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Organisation und Durchführung
von (Jugend)Chorwerkstätten

Da immer wieder danach gefragt wird, wie man
eine Chorwerkstatt organisiert, hier einmal eine
Checkliste und Erläuterungen

Checkliste
1. Termin festlegen
2. Chorleiter verpflichten
3. Pianist verpflichten
4. Kontaktperson für Organisation vor Ort finden
5. weitere Mitarbeiter suchen
6. Werbung (Einladung, Rundschreiben, Plakate, Handzettel…)
7. Verpflegung der Sängerinnen und Sänger
8. Küchenteam aus Gemeinde zusammenstellen
9. Bestellung der Schulungsnoten und des Büchertischmaterials beim CS
10. Auslegung diverser Bestell-Listen
11. Tagesablauf, Zeitplan festlegen
12. Planung des Werkstattkonzertes mit Werbung durch Plakate etc.
13. Finanzierung des Singtages
14. Abrechnung

1. Festlegen von
 Termin Absprachen mit CS (Sabine Heilmann), bzw. Singleiter und Pianist

 Ort Absprachen mit Gemeinde, Pastor, Gemeindeleiter, Chorleiter

 Tagesablauf Möglichkeit der Versorgung (Mittagessen, Nachmittagskaffee,
Abendbrot); räumliche Bedingungen; gutes Klavier (evtl. stimmen
lassen); bei Bedarf Möglichkeit der Verstärkung; Möglichkeit eines
Werkstattkonzerts, evtl. musikalische Wochenschlussandacht

2. Mindestens eine Kontaktperson finden, die organisatorisch alle Fäden in der Hand hat;
von Vorteil ist ein (Jugend-)Chor am Ort.

3. Werbebrief verfassen mit Anmeldeabschnitt. Der Brief enthält alle wichtigen Infos:
Termin, Ort, Zeit, Wegbeschreibung, Singleiter, Pianist, Programm, Kostenbeitrag.
Der Anmeldeabschnitt sollte enthalten:

 Anzahl der Sänger/innen
 S A T B
 Mitbringen von Kuchen zum Nachmittagskaffee: ja / nein
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Versand des Werbebriefes 8–12 Wochen vor der Veranstaltung im Einzugsbereich an alle
Gemeinden, Jugendchöre, Jugendkreise, Gemischte Chöre, weitere an Interessenten. Ob
der/die Organisator/in aufgrund persönlicher Kontakte Einladungen zum Singtag, bzw.
Werkstattkonzert an Jugendkreise / Chöre außerhalb unseres CS, bzw. freikirchlicher Kreise
versendet, muss in sein Ermessen gestellt sein. Wir empfehlen es sehr, da hierbei gute
Kontakte zur Erweiterung unserer Jugendchorarbeit entstehen können.

Anmeldeabschnitt-Rücksendung an die Kontaktperson/Organisator/in. Vollständige
Adresse/Telefon/Fax/E-Mail. Möglichen Anmeldeschluss festsetzen (z.B. bis 8 Tage vorher).

4. Für die Beköstigung und Versorgung ist in der jeweiligen Gemeinde ein bewährtes
Küchenteam zu empfehlen. Die organisierende Person nimmt frühzeitig mit den
Verantwortlichen Kontakte auf und gibt nach Anmeldeschluss die entsprechenden
Teilnehmerzahlen weiter zur Planung und Einkauf. Ein einfaches Mittagessen ist zu
empfehlen und reicht aus.

5. Die Organisatorin/der Organisator hat weitere Personen mit der Bitte um Mitarbeit
anzusprechen: 1–2 Personen für Verkaufs- und Informationstisch (Wechselgeld ca. 75,00 bis
100,00 €). 1–2 Personen für das Kassieren des Kostenbeitrags. Zu bedenken bzw.
festzustellen ist weiter: Verschiedentlich wird in den gastgebenden Gemeinden um Mithilfe
gebeten bei folgenden Arbeiten: Tischdecken, Essenauftragen, abräumen, spülen,
abtrocknen.

6. Rechtzeitig ca. 2–3 Wochen vor der Veranstaltung bestellt der Singleiter beim
Christlichen Sängerbund

a) Schulungsnoten in entsprechender Anzahl (mindestens 10% mehr als Anmeldezahl)
b) CDs, Fachliteratur und Noten des Verlags zum Verkauf
c) Prospekte und Informationsmaterial

Beim Christlichen Sängerbund ist die genaue Adresse des Empfängers anzugeben. Zu
empfehlen ist die verantwortliche Kontaktperson. Die Notenkisten kommen i.d.R. mit einer
Spedition.

7. Für den Singtag ist es sinnvoll, folgende Listen vorzubereiten:
a) Anwesenheitsliste (kann auch als Abrechnungsliste dienen). Die Liste sollte

enthalten: Name, Zugehörigkeit zu Chor/Gemeinde/Ort, evtl.: besteht Interesse an
weiteren Chortagen ja/nein.

b) Liste zum Eintrag von Namen und Adressen (E-Mail!) für den Bezug von
Jugendchorbriefen (Information des CS an Jugendchöre)

c) Liste zum Eintrag von Namen und Adressen zum Dauer- oder Einzelbezug von ninive-
Noten (gegen Rechnung)

8. Singtag/Zeitplan festlegen
 Eröffnung und Begrüßung in Absprache mit Singleiter, Pastor/in oder Verantwortliche/r

der gastgebenden Gemeinde
 Andacht: wann / wer
 Informationen: Innerhalb des Programms sollte einem CS-Mitarbeiter Gelegenheit

gegeben werden, auf die Arbeit des CS / Jugendchorarbeit hinzuweisen – insbesondere
auch für Noten und Tonträger zu werben

 Singen: bis zum Mittagessen
 Mittagessen: Zeit (ca. 1 Stunde)
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 evtl. Gespräche:
1. für Chorleiter (Problem- und Fragenaustausch, Information über CS-Mitgliedschaft
usw.)
2. für Pianisten (Tipps zur Praxis, Hinweis auf Pianistenseminare des CS
3. als Angebot reinhören in CDs per Anlage/Kopfhörer

 Singen: bis Nachmittagskaffee
 Nachmittagskaffee: ca. ½ bis ¾ Stunde
 Singen
 Abendbrot: ca. 1 Stunde
 Stellprobe
 Werkstattkonzert

9. Gestaltung und Umfang des Werkstattkonzerts:
Geplante Zeit ca. 70–90 Minuten insgesamt.
Ca. 10–13 Titel für Gesamtchor, zu empfehlen: solistische Einlagen z.B. als Block
instrumental, vokal, kleine Gesangsgruppe, Bläser o.ä., ca. 3–5 Titel.
Wir empfehlen, das Programm des Werkstattkonzerts an den CS zu senden.

Ist ein Werkstattkonzert geplant, muss
a) für ein Abendbrot gesorgt werden (Kalkulation, Kostenbeitrag)
b) entsprechende Informationen 2–3 Wochen vorher über mündliche und schriftliche

Bekanntgaben an die Gemeinden, Jugendkreise etc. im jeweiligen Einzugsbereich
(Plakate entwerfen, Handzettel!)

c) Anfrage von Moderator/in, Lektor/in, Pastor/in für gesprochene Beiträge, geistliches
Wort, Abendsegen.

10. Ist ein Werkstattkonzert zufriedenstellend besucht, empfehlen wir das Einsammeln
einer Kollekte während eines Musikstückes (durch Pianist o.ä.), sonst am Ausgang.

11. Die Abrechnung des Singtages nimmt der/die verantwortliche Organisator/in vor.
Singtage sollten kostendeckend kalkuliert sein.
(Erfahrungswerte: 8–10 € Kostenbeitrag pro Person.)
Die Einnahmen bestehen aus Teilnehmerbeitrag und Kollekte vom Werkstattkonzert
In den Ausgaben sind zu berücksichtigen:
 Honorar für Singleiter und für Pianist
 Fahrtkostenerstattung
 sonstige Ausgaben
 Gastgebende Gemeinde: Auslagen für Beköstigung; Einkauf Lebensmittel, Getränke
 Hausmeister: Anerkennung (z.B. eine CD)
 Die Kosten für die Rücksendung der Notenkisten an den Christlichen Sängerbund in

Wuppertal sollten, wenn möglich, übernommen werden (Frachtkosten Bahn oder
Spedition: zwischen 50,- und 100,- € je nach Anzahl der Kisten).

Bei weiterem Überschuss erbitten wir eine zweckgebundene Spende an den Christlichen
Sängerbund für die Jugendchorarbeit.

12. In allen organisatorischen Fragen gibt Sabine Heilmann gerne Auskunft!
Sabine Heilmann
Holunderstraße 22
35708 Haiger
Fon 02773–91 98 96
E-Mail: sabine.heilmann@cs-vsg.de



<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (None)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (Europe ISO Coated FOGRA27)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages false
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.1000
  /ColorConversionStrategy /sRGB
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo false
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo false
  /PreserveFlatness false
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Remove
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages false
  /ColorImageMinResolution 100
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 72
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 1.30
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 1.30
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 10
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 10
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages false
  /GrayImageMinResolution 150
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 72
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 1.30
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 1.30
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 10
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 10
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages false
  /MonoImageMinResolution 300
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 72
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects true
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile (None)
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /Description <<

  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /BleedOffset [
        0
        0
        0
        0
      ]
      /ConvertColors /ConvertToRGB
      /DestinationProfileName (sRGB IEC61966-2.1)
      /DestinationProfileSelector /UseName
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure false
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles true
      /MarksOffset 6
      /MarksWeight 0.250000
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /NA
      /PageMarksFile /RomanDefault
      /PreserveEditing false
      /UntaggedCMYKHandling /UseDocumentProfile
      /UntaggedRGBHandling /UseDocumentProfile
      /UseDocumentBleed false
    >>
    <<
      /AllowImageBreaks true
      /AllowTableBreaks true
      /ExpandPage false
      /HonorBaseURL true
      /HonorRolloverEffect false
      /IgnoreHTMLPageBreaks false
      /IncludeHeaderFooter false
      /MarginOffset [
        0
        0
        0
        0
      ]
      /MetadataAuthor ()
      /MetadataKeywords ()
      /MetadataSubject ()
      /MetadataTitle ()
      /MetricPageSize [
        0
        0
      ]
      /MetricUnit /inch
      /MobileCompatible 0
      /Namespace [
        (Adobe)
        (GoLive)
        (8.0)
      ]
      /OpenZoomToHTMLFontSize false
      /PageOrientation /Portrait
      /RemoveBackground false
      /ShrinkContent true
      /TreatColorsAs /MainMonitorColors
      /UseEmbeddedProfiles false
      /UseHTMLTitleAsMetadata true
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [600 600]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


